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Ревизионной комиссии 









г.Бодайбо и района
 от « 26 » апреля  2013 г. № 2-о
РЕГЛАМЕНТ
РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ Г.БОДАЙБО И РАЙОНА
I. Общие положения
1. Регламент Ревизионной комиссии муниципального образования г.Бодайбо и района (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Положением о Ревизионной комиссии муниципального образования г.Бодайбо и района, утвержденным Решением Думы муниципального образования г.Бодайбо и района от 19.12.2012 № 30-па (далее – Положение о ревизионной комиссии), определяет правила организации деятельности Ревизионной комиссии муниципального образования г.Бодайбо и района (далее – Комиссия) по реализации ее полномочий и функций по подготовке и проведению контрольных мероприятий, подготовке и направлению заключений Комиссии, представлений Комиссии, другим вопросам контрольных полномочий Комиссии. Регламент утверждается  председателем Комиссии.

2. Иные вопросы внутренней деятельности Комиссии (служебный распорядок, организация и ведение служебной переписки, порядок ведения дел и архивного делопроизводства, структура комиссии и функции ее аппарата и т.п.) определяются правовыми актами председателя Комиссии.

3. Настоящий Регламент регулирует основные вопросы организации деятельности Комиссии при подготовке и проведении контрольных мероприятий, а также осуществлении иных полномочий, в том числе:

- планирование работы;

- проведение проверки;

- проведение экспертизы;

- оформление заключения Комиссии;

- анализ результатов контрольных мероприятий;
- отчетную работу Комиссии.
4. Требования настоящего Регламента обязательны для аудиторов и сотрудников аппарата Комиссии (далее-инспекторы). Нарушение требований настоящего Регламента влечет ответственность в соответствии с законодательством.
II. Организация деятельности Комиссии
1. Планирование работы
1.1. Комиссия осуществляет свою деятельность на основе годовых и квартальных планов работы. Составной частью квартального плана работы комиссии является план проверок Комиссии. 

1.2. Индивидуальные планы работы аудитора на квартал и на год формируются в соответствии с предметами ведения, закрепленными в распределении направлений деятельности Комиссии.

Срок подготовки планов работы аудитора: на квартал - не позднее 15 числа месяца, предшествующего плановому периоду; на следующий год – не позднее 1 декабря текущего года.

1.3. В ходе подготовки плана работы аудитор самостоятельно предусматривает контрольные мероприятия, которые должны быть выполнены в плановом периоде, а также сроки их выполнения с учетом требований Положения о Ревизионной комиссии, настоящего Регламента и иных локальных нормативных актов Комиссии.
Аудитор имеет право вносить предложения председателю Комиссии, касающиеся изменений и дополнений плана работы аудитора и комиссии с письменным оформлением обоснований (докладная записка). Изменения и дополнения в план работы аудитора и комиссии вносятся на основании распоряжения председателя комиссии.

1.4. Подготовленный план работы аудитора оформляется в 2-х экземплярах на бумажном носителе, подписывается аудитором и передается председателю Комиссии для утверждения.

Один экземпляр утвержденного плана работы возвращается аудитору, второй используется при подготовке проекта плана работы Комиссии и учитывается в общем делопроизводстве в соответствии с утвержденной номенклатурой дел комиссии.

1.5. Проекты годовых и квартальных планов работы Комиссии формируются на основании индивидуальных планов работы аудиторов.

1.6. Изменения и дополнения в годовые и квартальные планы работы Комиссии вносятся на основании распоряжения председателя комиссии.

1.7. Контроль за подготовкой проектов годовых и квартальных планов работы Комиссии осуществляется председателем комиссии.

1.8. Подготовленные проекты годовых и квартальных планов работы Комиссии оформляются на бумажном носителе и представляются для рассмотрения председателю комиссии. Срок представления председателю комиссии проекта плана работы Комиссии на квартал - не позднее 20 числа месяца, предшествующего плановому периоду. Срок представления проекта плана работы Комиссии на следующий год – не позднее 10 декабря текущего года.
1.9.
В планах работы аудитора и Комиссии указываются организационные, контрольные мероприятия, а также итоговые документы - заключения Комиссии. Наименование разделов плана работы аудитора должно соответствовать наименованиям разделов формы отчета о проделанной работе (Стандарт № 2 по отчетной деятельности).

В планах работы Комиссии отражаются мероприятия по обеспечению контрольной деятельности Комиссии: организация планирования, правовое обеспечение, информационно-аналитическое и программное обеспечение, материально-техническое и финансовое обеспечение, организационное, кадровое, документационное, архивное и иное обеспечение, опубликование материалов Комиссии в средствах массовой информации и работа со СМИ, а также мероприятия по отчетной и внешней деятельности комиссии.

1.10.
Годовые и квартальные планы работы (раздел «Проверки Комиссии»), утвержденные председателем комиссии, направляются в установленном порядке Думе муниципального образования г. Бодайбо и района  (далее – Думе), Мэру г. Бодайбо и района (далее – Мэру) и по усмотрению председателя комиссии в правоохранительные органы.

Годовые, квартальные планы работы Комиссии используются при анализе результатов деятельности Комиссии.
2. Осуществление контрольных полномочий Комиссии
2.1. Комиссия проводит контрольные мероприятия в форме проверок и экспертиз в соответствии с утвержденными председателем комиссии годовыми и квартальными планами работы Комиссии, индивидуальным планом работы аудитора.

2.2. Под проверкой понимается система единичного контрольного действия или исследования уполномоченными должностными лицами Комиссии состояния дел на определенном участке деятельности проверяемого объекта в рамках осуществления контрольных функций, установленных Положением о Ревизионной комиссии. По результатам проверки составляется(ются) акт(ы) и заключение Комиссии.

2.3. Под экспертизой понимается исследование, включающее в себя анализ и оценку документов (проектов документов), результатом которого является выработка предложений и рекомендаций в рамках осуществления комиссией контрольных функций в соответствии с Положением о Ревизионной комиссии. По результатам проведенной экспертизы оформляется заключение Комиссии.
2.4. Комиссия проводит внешнюю проверку годового отчета об исполнении местного бюджета до рассмотрения в Думе, которая включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, проверку отчета об исполнении бюджета и подготовку заключений комиссии по их результатам.

Порядок, сроки проведения внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета, оформления и представления результатов этих проверок устанавливаются в соответствии с требованиями статьи 2644 Бюджетного кодекса РФ.

Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета осуществляется в соответствии с распоряжением председателя Комиссии.

Распоряжением предусматриваются ответственные исполнители, объекты внешней проверки бюджетной отчетности (ГАБС), сроки проведения внешней проверки, оформления акта о результатах внешней проверки годовой бюджетной отчетности Финансового управления муниципального образования г. Бодайбо и района и подготовки заключения Комиссии по внешней проверке годового отчета об исполнении бюджета.

III. Проверки Комиссии
3.1. Подготовка и проведение проверок
3.1.1. Основанием для проведения проверок являются:

- квартальные планы работы Комиссии (плановые проверки);

- обращения Мэра, Думы, постоянных комитетов и постоянных комиссий Думы, а также обращения группы депутатов Думы (внеплановые проверки).

3.1.2.  Проверки проводятся председателем Комиссии, аудитором либо ими совместно (комплексные проверки). Руководителем комплексной проверки назначается один из членов группы, участвующих в комплексной проверке, что указывается в распоряжении председателя комиссии о проведении проверки. 
3.1.3.  Аудитор, руководитель комплексной проверки, которому предстоит осуществление проверки, не позднее 5 рабочих дней до начала проведения планового контрольного мероприятия либо в течение 3 рабочих дней с момента получения поручения председателя Комиссии о проведении внепланового контрольного мероприятия, организует оформление распоряжения председателя Комиссии о проведении проверки по типовой форме (приложение № 1) и подготавливает программу проверки, которая утверждается распоряжением председателя Комиссии о проведении контрольного мероприятия и является приложением к нему.
3.1.4.  Программа проверки предусматривает тематические вопросы и сроки ее проведения. Изменения и дополнения в программу проверки оформляются распоряжением председателя Комиссии на основании докладной записки аудитора.
3.1.5.
Руководитель проверяемого органа государственной власти, иного государственного органа, органа местного самоуправления, поверяемой организации уведомляется о проведении проверки не позднее чем за 3 дня до начала ее проведения путем вручения ему копии распоряжения председателя Комиссии о проведении контрольного мероприятия с отметкой под роспись о получении копии на оригинале распоряжения (указывается дата получения, должность, расшифровка подписи получившего лица). Оригинал распоряжения с указанной отметкой возвращается в комиссию и учитывается в общем делопроизводстве в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Комиссии.

3.1.6.
Срок проведения проверки исчисляется со дня вручения копии распоряжения о проведении проверки руководителю объекта проверки до дня составления акта по ее результатам.

3.1.7.
Если при проведении контрольного мероприятия возникает необходимость получения информации о деятельности объекта проверки, связанной с иными объектами, аудитор вправе принять решение о проведении встречной проверки (проверки на ином объекте) в рамках проводимого контрольного мероприятия с подготовкой соответствующей программы проверки и оформлением распоряжения председателя Комиссии.

В случае возникновения необходимости в проведении встречной проверки с выездом за пределы г. Бодайбо, аудитор Комиссии подготавливает программу встречной проверки, организует оформление соответствующего распоряжения председателя комиссии и получение его копии (по электронной почте, факсимильной связи).

3.1.8. Аудитор проводит с участниками планируемого контрольного мероприятия организационно-методическое совещание по вопросам его проведения и, при необходимости, дает каждому участнику проверки персональное задание.

3.1.9. Аудитор, участвующие в проверке, изучает имеющиеся материалы, относящиеся к объекту проверки, акты и заключения комиссии по результатам предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, нормативную правовую базу по тематике проверки и др.

Аудитор обеспечивает подготовку и подписание председателем Комиссии запросов в соответствующие учреждения (органы государственной власти и др.) и направляет адресатам.

3.1.10. Аудитор при вручении копии соответствующего распоряжения:

- знакомит руководителя объекта проверки с его правами и обязанностями в ходе проверки в соответствии с Положением о Ревизионной комиссии;

- совместно с руководителем объекта проверки определяет круг должностных лиц проверяемого объекта, с которыми будет производиться взаимодействие в ходе проведения проверки;

- устанавливает время ежедневного пребывания проверяющих в служебных помещениях объекта проверки с учетом действующего режима его работы.

3.1.11. Проведение контрольных мероприятий производится в рабочее время объекта проверки, установленное его внутренним трудовым распорядком. В случае необходимости для проверяющих может быть установлено время пребывания, отличное от действующего в объекте проверки режима работы, по согласованию с его руководителем.
3.1.12.  В случае отказа руководителя объекта проверки в допуске к проведению контрольного мероприятия, аудитор должен затребовать от него мотивацию отказа (в письменной форме) и в этот же день поставить в известность о данном факте председателя Комиссии с оформлением докладной записки.
3.1.13.  Аудитор (другое уполномоченное лицо Комиссии) в ходе проведения проверки вправе в пределах, определенных предметом и задачами проверки:

· беспрепятственно посещать государственные органы, органы местного самоуправления, организации независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, если иное не предусмотрено действующим законодательством;

· пользоваться собственными, необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи) и т.п. (далее - организационно-технические средства), вносить в помещения объекта проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие Комиссии;

· получать от руководителя (иного уполномоченного лица) и работников объекта проверки письменные или устные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки, надлежащим образом заверенные копии необходимых документов;

· иметь доступ ко всем необходимым для проверки документам, информационным базам и банкам данных, если иное не предусмотрено действующим законодательством, а также осуществлять копирование этих документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) ведения деятельности объекта проверки для приобщения к материалам проверки.

3.1.14.
При необходимости получения дополнительной информации (документов) в проверках (с выездом за пределы г. Бодайбо), аудитор самостоятельно, в пределах полномочий, предоставленных Положением о Ревизионной комиссии, вправе истребовать их на основании запроса на бланке Комиссии за своей подписью.

Аудитор подготавливает запрос в 2-х экземплярах с оформлением регистрационных реквизитов, и вручает первый экземпляр должностному лицу объекта проверки под роспись на втором экземпляре запроса.

3.1.15.
В случае непредставления запрашиваемых документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, препятствующих их предоставлению в установленные запросом сроки, аудитор истребует у руководителя объекта проверки (иного уполномоченного лица) письменное объяснение о причинах неисполнения запроса и информирует председателя комиссии с оформлением докладной записки.

3.1.16.
В случае замены в ходе проведения проверки лиц, уполномоченных на проведение проверки, изменения срока (даты начала и окончания) проведения контрольного мероприятия, целей, задач или вопросов проводимой проверки, оформляется новое распоряжение о проведении проверки либо вносятся изменения и дополнения в действующее распоряжение.

Данные изменения могут быть внесены только в случае заболевания, непредусмотренного отпуска по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством одного или нескольких участников поверки.

3.1.17.
К участию в проведении проверок могут привлекаться сотрудники, специалисты правоохранительных, налоговых и контрольно-ревизионных органов, аудиторских и иных специализированных организаций, а также иные специалисты (совместные проверки) на основе заключенных соглашений и договоров.

В случае возникновения необходимости привлечения к контрольному мероприятию (совместной проверке) специалистов правоохранительных, контрольных или иных органов и (или) независимых экспертов, аудитор обращается с докладной запиской на имя председателя Комиссии, который принимает окончательное решение.

При положительном решении председателя комиссии аудитор подготавливает проекты мотивированных запросов в правоохранительные, контрольные или иные органы, а также в организации и (или) независимому эксперту о направлении своих специалистов и (или) принятии личного участия для осуществления совместной проверки и передает их на подпись председателю комиссии.

Подписанные председателем Комиссии запросы регистрируются и направляются в установленном порядке адресатам.
При положительном ответе на указанные запросы специалисты иных организаций и (или) независимые эксперты включаются в состав рабочих групп по проведению контрольного мероприятия (с пометкой в тексте распоряжения о проведении проверки «по согласованию»).

3.1.18.
При проведении проверок аудитор не должен вмешиваться в оперативную деятельность проверяемых объектов.

3.1.19.
В исключительных случаях, на основании докладной записки аудитора допускается приостановление, перенос, отмена проверки с оформлением соответствующего распоряжения председателя Комиссии.
3.2. Оформление результатов проверок
3.2.1.
По результатам проведения контрольного мероприятия в виде проверки оформляется акт.

Акт - это служебный документ Комиссии, составленный и подписанный аудитором, зарегистрированный в установленном порядке, в котором приводятся данные о выявленных нарушениях законодательства со ссылкой на нормативные документы и выводы по результатам проверки. Примерная структура акта приведена в инструкции по делопроизводству в Комиссии.

3.2.2.
Акт составляется по окончании проверки в двух экземплярах. Акт подписывается аудитором (ами), которому (ым) поручено проведение проверки. Кроме того, акт подписывается всеми участниками проверки со стороны Комиссии и привлеченных организаций.

Акт по результатам встречной проверки составляется и подписывается всеми участниками встречной проверки. В акте в обязательном порядке указываются сроки (период) фактического проведения проверки объекта. При изложении в акте фактов выявленных нарушений должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на подлинные документы, подтверждающие достоверность изложенных фактов.

3.2.3.  Регистрация акта производится после его оформления и подписания аудитором и участниками проверки (регистрационные реквизиты до окончательного оформления и подписания акта не присваиваются). Фактической датой окончания проверки является дата регистрации акта.
3.2.4.  Без подписи акта регистрационные реквизиты акту не присваиваются (за исключением выездных проверок за пределами г. Бодайбо). В случае оформления акта по результатам проверки с выездом за пределы г. Бодайбо и необходимостью ознакомления с ним руководителя (или иного уполномоченного лица) объекта проверки за пределами г. Бодайбо, аудитор запрашивает регистрационные реквизиты акта по телефону в комиссии.
3.2.5.
По результатам комплексной проверки составляется акт, который подписывается аудиторами Комиссии, принимавшими участие в контрольном мероприятии, либо составляются и подписываются акты каждым аудитором по результатам проверок отдельных вопросов. Кроме этого акты подписываются всеми участниками проверки со стороны Комиссии и привлеченных организаций.

3.2.6.
При проведении встречных проверок, а также при проверке одновременно нескольких объектов, по результатам каждой встречной проверки и проверки каждого объекта составляется отдельный акт. В итоговом акте по контрольному мероприятию в обязательном порядке указываются акты встречных проверок (реквизиты и наименование).

Состав (структура), количество приложений к акту проверки определяется аудитором и они оформляются в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Комиссии.

3.2.7.
Первый экземпляр акта после ознакомления и подписания его руководителем объекта проверки должен быть возвращен объектом проверки в Комиссию и передан аудитором для учета в общем делопроизводстве в соответствии с утвержденной номенклатурой дел комиссии. Второй экземпляр акта остается у руководителя объекта проверки.

3.2.8. В случае отказа руководителя объекта проверки от получения акта проверки для ознакомления на обоих экземплярах акта проверки аудитор (руководитель комплексной проверки) делает специальную запись: «от получения акта для ознакомления отказался», за своей подписью. При этом обязательно указывается должность, ФИО руководителя объекта проверки, дата, время получения от него отказа.

3.2.9.
 В случае отказа руководителя объекта проверки от подписи акта, факт отказа фиксируется в акте отметкой «от подписи в ознакомлении отказался» за подписью аудитора (руководителя комплексной проверки), после чего подпись руководителя объекта проверки не требуется. При этом обязательно указывается должность, ФИО руководителя объекта проверки, дата, время получения от него отказа.

3.2.10. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки, руководитель объекта проверки вправе в течение 10 рабочих дней с момента получения акта выразить свое мнение о результатах проверки в виде возражений (разногласий), прилагаемых к акту.

Результаты проверки считаются принятыми, если разногласия не представлены до истечения указанного срока.

3.2.11. При получении от объекта проверки письменных возражений (разногласий) по указанному акту, аудитор (руководитель комплексной проверки) обязан организовать и документально оформить согласительную процедуру по возражениям (разногласиям).

3.2.12. Согласительная процедура включает в себя следующее:

1) по усмотрению аудитора, объекту проверки по всем предъявленным возражениям (разногласиям), не меняющим результатов проверки, в течение 5 рабочих дней направляется письменный аргументированный ответ.

Указанный ответ оформляется аудитором в виде официального документа комиссии – письма, за подписью председателя комиссии.

2) если, по мнению аудитора, возражения (разногласия) объекта проверки являются существенными и требуют урегулирования, то он организует и проводит служебное совещание с должностными лицами объекта проверки по предъявленным в письменной форме возражениям.

По результатам проведенного совещания аудитором оформляется протокол согласования разногласий по представленным возражениям в 2-х экземплярах, который подписывается обеими сторонами (со стороны Комиссии - аудитором). Первый экземпляр протокола согласования разногласий является неотъемлемой частью акта проверки и хранится вместе с ним. Второй экземпляр передается объекту проверки. Каждая страница протокола согласования разногласий подписывается аудитором и руководителем проверяемого объекта.

В протоколе разногласий делается запись о том, что он составлен в 2-х экземплярах, первый экземпляр находится в Комиссии, второй экземпляр передан проверяемому объекту.

3.2.13. В случае отказа руководителя объекта проверки от подписи в оформленном надлежащим образом протоколе согласования разногласий, аудитор составляет собственное окончательное решение в виде официального документа - письма Комиссии, являющегося неотъемлемой частью акта проверки и хранящегося вместе с ним. В нем указывается факт проведения служебного совещания, факт отказа руководителя объекта проверки от подписи в протоколе согласования разногласий. Данный документ составляется в двух экземплярах, подписывается председателем Комиссии, регистрируется и один его экземпляр направляется в установленном порядке объекту проверки.

3.2.14. Срок проведения мероприятий по согласительным процедурам не должен превышать 7 рабочих дней со дня поступления возражений (разногласий).

IY. Экспертизы Комиссии
4.1. Основанием для проведения экспертиз является:

- планы работы Комиссии (плановые экспертизы);

- запросы (внеплановые экспертизы).

4.2.
Экспертизы проводятся аудитором либо группой аудиторов (комплексные экспертизы). Решение о проведении экспертизы (комплексной экспертизы) и срок ее проведения принимается председателем комиссии в соответствии с поступившим запросом.
Экспертиза проводится по поручению председателя Комиссии.

Экспертиза проводится аудитором (аудиторами) самостоятельно либо с привлечением иных специалистов.

4.3.
Аудитор (аудиторы) комиссии обязан(ы) в установленный председателем комиссии срок для проведения экспертизы, организовать работу по сбору и обобщению необходимой информации в сфере вопросов, регулируемых экспертируемым документом, их детальное исследование, анализ и оценку на предмет законности его норм и положений, целесообразности его принятия и применения.
Y. Заключения Комиссии
5.1.
По результатам контрольного мероприятия в виде проверки или экспертизы составляется заключение Комиссии. Заключение Комиссии - служебный документ комиссии, составленный по результатам проверки, экспертизы и содержащий анализ и оценку, обобщенные выводы, рекомендации, предложения по проведенному контрольному мероприятию. Категорию служебного документа заключение Комиссии приобретает после его подписания и регистрации в установленном порядке.

5.2.
 Заключение комиссии по результатам проверки оформляется на основе акта(ов) проверки(ок) с учетом итогов рассмотрения возражений (разногласий). 

5.3.
Составление заключения Комиссии по результатам контрольного мероприятия в виде проверки возлагается на аудитора (аудиторов). Составление заключения комиссии по результатам контрольного мероприятия в виде экспертизы возлагается на аудитора (аудиторов), руководителя комплексной экспертизы. В составлении заключения также участвуют специалисты, принимавшие участие в проведении проверки или экспертизы. Заключение Комиссии по результатам проверки подписывается аудитором и председателем комиссии, по результатам проведенной экспертизы - председателем комиссии или аудитором, проводившим экспертизу.

Заключение Комиссии по результатам комплексной проверки подписывается аудитором, проводившими контрольное мероприятие, и председателем комиссии.

5.4.  Аудитор, принимающий участие в комплексной экспертизе, по результатам экспертизы вопросов своего направления деятельности оформляет информационно-аналитическую справку, которая используется при составлении заключения Комиссии по результатам комплексной экспертизы.
5.5.  Структура и содержание заключения Комиссии должны соответствовать требованиям стандарта по оформлению этих документов, утвержденного председателем комиссии, и состоять из вводной, содержательной частей, а также выводов и рекомендаций о принятии мер по устранению выявленных нарушений и условий, им способствовавших, повышению результативности и эффективности использования средств местного бюджета и муниципальной собственности. Примерная структура заключения комиссии приведена в Инструкции по делопроизводству в Комиссии.
5.6.  К заключению Комиссии по результатам проверки прилагается отчет аудитора по ее итогам по форме, предусмотренной Методикой по учету результатов контрольной деятельности комиссии. Отчет аудитора является неотъемлемой частью заключения Комиссии.
5.7. Срок подготовки заключения Комиссии по результатам проверки – не более 10 рабочих дней после признания результатов контрольного мероприятия либо окончания согласительных процедур. В исключительных случаях, по решению председателя комиссии, срок подготовки документа может быть продлен на срок, устанавливаемый распоряжением председателя комиссии.
YI. Анализ результатов контрольных мероприятий Комиссии
6.1.
Аудиторы, не реже одного раза в полугодие, в сроки, устанавливаемые председателем Комиссии, анализируют итоги проведенных контрольных мероприятий, обобщают и исследуют причины и последствия выявленных отклонений и нарушений в процессе формирования и расходования средств местного бюджета и использования муниципальной собственности.

6.2.  Результаты данного анализа с предложениями по совершенствованию правовой базы муниципального образования г. Бодайбо и района в пределах полномочий комиссии представляются председателю Комиссии аудиторами в форме информационно-аналитических справок.
6.3.  Обобщенные предложения Комиссии в пределах ее полномочий по совершенствованию правовой базы муниципального образования г. Бодайбо и района, представляет на рассмотрение Думы.
YII. Информационно - аналитическая и методологическая деятельность Комиссии
7.1. В ходе выполнения контрольных полномочий, Комиссия осуществляет информационно-аналитическую и методологическую деятельность. Информационно-аналитическая работа Комиссии основывается на текущей информационно-аналитической деятельности аудиторов в соответствии с планами работы Комиссии и содержит:

- сбор и обобщение информации о состоянии и использовании объектов муниципальной собственности, отнесенных к направлению деятельности аудитора;

- комплексный, всесторонний анализ и оценку состояния дел в области по вопросам закрепленного направления деятельности аудитора за определенный период. Анализ состояния дел по направлению деятельности аудитора включает в себя аналитическое исследование количественного и качественного состояния объектов контроля и реального положения дел за отчетный период;

- обобщение проблем, недостатков и негативных тенденций, выявленных при проверках в направлении деятельности аудитора, а также сформулированные предложения, рекомендации по их устранению и предупреждению в дальнейшем;

- анализ и обобщение результатов выполнения показателей местного бюджета, социально-экономических программ развития муниципального образования г. Бодайбо и района, приоритетных национальных проектов, результатов контрольной деятельности Комиссии.
Заключительным документом информационно-аналитической деятельности аудиторов являются информационно-аналитические справки, которые представляется председателю комиссии. Примерное содержание информационно-аналитической справки приведено в инструкции по делопроизводству в Комиссии.

7.2.
Основными источниками информации для анализа являются:

· результаты проверок и экспертиз;

· статистические данные;

· официальные информационно-аналитические материалы.
YIII. Направление заключений Комиссии в Думу, Мэру и другие органы
8.1.
Заключения Комиссии по результатам проведенных проверок, с рекомендациями о принятии мер по устранению выявленных нарушений и условий, им способствовавших, повышению эффективности использования средств местного бюджета и муниципальной собственности, направляются в Думу и Мэру, а в случае выявления фактов нарушений законодательства и в правоохранительные органы (прокуратуру г. Бодайбо, Межмуниципальный отдел МВД России «Бодайбинский»).

Заключение Комиссии, подготовленное по итогам контрольного мероприятия в виде экспертизы должно быть направлено в Думу и Мэру за подписью председателя комиссии.

8.2. 
Аудитор готовит проект сопроводительного письма к заключению Комиссии и передает его председателю комиссии на подписание.

После подписания председателем комиссии сопроводительное письмо с заключением Комиссии и всеми приложениями к нему в установленном порядке регистрируется и направляется в Думу и Мэру и, в случае необходимости, в правоохранительные органы.
IX. Представления Комиссии
9.1. Комиссия по результатам проведенных контрольных мероприятий направляет органам местного самоуправления, руководителям проверяемых организаций представления по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства.
9.2. После подписания заключения Комиссии, аудитор готовит проект представления по форме (приложение № 2) объекту проверки (органу местного самоуправления, руководителю организации).
В представлении Комиссии указываются:

номер представления;

дата составления представления;

наименование адресата, ФИО его руководителя;

наименование контрольного мероприятия;

ФИО аудитора Комиссии;

дата и номер заключения Комиссии;

нарушения законодательства;

предложения о привлечении к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства;

срок представления информации в Комиссию об устранении нарушений законодательства.
Срок выполнения действий - 7 рабочих дней.
9.3. Аудитор передает проект представления на подпись председателю комиссии. Подписанное и зарегистрированное в установленном порядке представление направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о получении или вручается под роспись руководителю (иному уполномоченному лицу) объекта проверки.
X. Опубликование информационных материалов о деятельности Комиссии
10.1. Реализуя в своей деятельности принцип гласности, Комиссия предоставляет информацию о своей деятельности средствам массовой информации (СМИ).

В этих целях подготавливаются и рассылаются в СМИ пресс-релизы по результатам контрольных мероприятий. Указанные пресс-релизы размещаются в соответствующем разделе Комиссии Интернет-сайта муниципального образования г. Бодайбо и района. Пресс-релизы по результатам контрольных мероприятий в обязательном порядке согласовываются с аудиторами комиссии, проводившими данные мероприятия.

На Интернет-сайте размещаются заключения Комиссии по результатам проверок и экспертиз.

Регулярно подготавливаются материалы-новости о деятельности Комиссии и обзорный материал по освещению деятельности комиссии в СМИ, которые размещаются в разделе Комиссии Интернет-сайта муниципального образования г. Бодайбо и района.
10.2.
Ответственность за предоставление информации о деятельности комиссии средствам массовой информации, а также размещение материалов в соответствующих разделах Интернет- сайта возлагается на председателя Комиссии.

XI. Контроль за исполнением представлений и предложений Комиссии по устранению и предупреждению недостатков или нарушений, выявленных в ходе проверок
11.1.
Контрольная работа аудиторов за исполнением представлений и рекомендаций Комиссии и объектами проверки по устранению и предупреждению недостатков или нарушений и условий им способствовавших (далее – по устранению нарушений), выявленных в ходе проверок, содержащихся в заключении Комиссии, осуществляется следующими методами:

· направление запросов объекту проверки о представлении информации о принятых мерах по устранению нарушений;

· включение в план работы и проведение проверок выполнения рекомендаций Комиссии по устранению нарушений, выявленных в ходе проверок.

11.2.
В случае непредставления объектом проверки в установленные сроки информации по устранению нарушений, аудитор рассматривает и устанавливает возможность продления сроков устранения нарушений в случае наличия уважительных причин, не позволивших в установленные сроки устранить указанные нарушения.

Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства объекта проверки с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых мер к устранению нарушений.

При рассмотрении представленных объектом проверки материалов об устранении нарушений, в случае не устранения всех или отдельных нарушений, аудитор может установить необходимость проведения проверки.

XII. Отчетная работа Комиссии
12.1.
Отчетная работа Комиссии предусматривает подготовку и представление следующих отчетов:

· отчеты аудиторов Комиссии;

· отчет Комиссии.

12.2.
Отчет аудитора Комиссии подготавливается за полугодие и за год. Структура и содержание отчета аудитора должны соответствовать требованиям стандарта по оформлению данного документа, утвержденного председателем комиссии.

Срок подготовки не позднее 20 числа месяца, следующего за полугодовым отчетным периодом, и не позднее 1 февраля следующего за годовым отчетным периодом года.

12.3.
В ходе подготовки отчета аудитор Комиссии самостоятельно анализирует результаты выполнения плановых мероприятий, имеет право обобщать и давать оценку выявленным за отчетный период основным недостаткам, проблемам и тенденциям.

Аудитор Комиссии несет ответственность за полноту и объективность содержания отчета, сроки его предоставления.

12.4.
Подготовленный отчет аудитора фиксируется (оформляется) на бумажном носителе, подписывается аудитором и предоставляется председателю Комиссии.

После рассмотрения отчета председателем Комиссии, он учитывается в общем делопроизводстве в соответствии с утвержденной номенклатурой дел, и используется при подготовке Отчета Комиссии за год.

12.5. Отчет Комиссии
о своей деятельности за прошедший год подготавливается на основании распоряжения председателя Комиссии о подготовке Отчета за год (далее – Отчет).

Ответственным должностным лицом за подготовку Отчета является председатель Комиссии. Ответственными должностными лицами за подготовку разделов Отчета являются аудиторы согласно распоряжению председателя Комиссии.

Срок подготовки Отчета - не позднее 01 марта, исходя из того, что Отчет должен быть не позднее 20 марта представлен в Думу.

12.6. В ходе подготовки разделов Отчета аудиторы самостоятельно анализируют итоги работы за год, обобщают и дают оценку выявленным за отчетный период основным недостаткам, проблемам и тенденциям в деятельности Комиссии, дают предложения по повышению эффективности контрольной деятельности комиссии.
12.7. Председатель комиссии и аудиторы Комиссии несут ответственность за полноту и объективность содержания разделов Отчета, Отчета в целом, и за сроки его представления.
Контроль  за  подготовкой  Отчета осуществляется председателем Комиссии. 

12.8. Подписанный председателем комиссии Отчет направляется в течение 3-х рабочих дней, но не позднее 20 марта текущего года, Думе.
XIII Возбуждение дела об административном правонарушении
13.1. Возбуждение дела об административном правонарушении производится председателем Комиссии, в порядке и по основаниям, определенным законодательством Российской Федерации и Иркутской области, нормативно – правовыми актами муниципального образования г. Бодайбо и района.
13.2. При наличии основания для привлечения лиц к административной ответственности, председатель комиссии приступает к возбуждению дела об административном правонарушении.
13.3. Основанием для начала возбуждения дела об административном правонарушении является выявление в ходе проверки признаков состава административного правонарушения (достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения).
13.4. Моментом выявления совершения административного правонарушения следует считать дату окончательно оформленного заключения Комиссии (зарегистрированного в установленном порядке).
13.5. Протокол об административном правонарушении в отношении средств местного бюджета составляется председателем комиссии. Копия протокола об административном правонарушении вручается под расписку должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, 

13.6. После составления и подписания протокола об административном правонарушении  уполномоченным должностным лицом комиссии, готовится проект сопроводительного письма и передается председателю комиссии на подписание.

После подписания сопроводительное письмо вместе с протоколом об административном правонарушении, с заключением Комиссии и всеми приложениями к нему регистрируется в установленном порядке и направляется соответствующему мировому судье по подведомственности в течение 1 рабочего дня после дня регистрации. Протоколы об административных правонарушениях регистрируются и хранятся в делопроизводстве в соответствии с номенклатурой дел Комиссии.

XIY. Порядок изменения настоящего Регламента
14.1. Аудиторы, вправе вносить предложения о внесении изменений и дополнений в настоящий Регламент в форме докладных записок на имя председателя Комиссии.
14.2. Изменения и дополнения настоящего Регламента утверждаются председателем комиссии.
          Приложение № 1

к Регламенту Комиссии
Образец бланка распоряжения председателя комиссии
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РЕВИЗИОННАЯ  КОМИССИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ Г.БОДАЙБО И РАЙОНА
(РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ Г.БОДАЙБО И РАЙОНА)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

"____"  _____________ 20 __ г.                                                                    

          № ______________________
г. Усть - Кут


О проведении проверки
В соответствии с Положением  о Ревизионной комиссии муниципального образования, утвержденного решением  Думы г. Бодайбо и района от 19.02.2012 № 30-па:

1. Провести контрольное мероприятие в виде проверки_________________________________

(наименование проверки)
2. Утвердить программу проведения контрольного мероприятия (прилагается).

3. Назначить проверяющих в составе:

- ______________, аудитора Комиссии - руководитель проверки;

(ФИО)

- ______________, аудитора Комиссии.

(ФИО)

4. Установить срок проведения проверки  ___ рабочих дней со дня уведомления проверяемого объекта.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель








        И.О. Фамилия









  Приложение № 2









       К Регламенту Комиссии
Образец бланка представления Комиссии
(указать наименование  органа местного самоуправления, организации)
(указать ФИО руководителя)
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ №
от
20

о выявленных нарушениях
В соответствии со ст. 16 Положения о Ревизионной комиссии  муниципального образования г. Бодайбо и района, утвержденного решением Думы муниципального образования г.Бодайбо и района от 19.12.2011 № 30-па направляем Вам представление о выявленных нарушениях по результатам проведенного контрольного мероприятия
«


(указать наименования контрольного мероприятия)


»,

(заключение Комиссии от
 _________№ _), со следующими предложениями по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства.

1.


2.


3.


4.


Представление № ___от
20
о выявленных нарушениях должно быть Вами рассмотрено и представлена информация о результатах рассмотрения представления не позднее
20
.

Председатель Комиссии
       И.О. Фамилия
(отметка о получении настоящего представления) 
Ответственный исполнитель за вручение (почтовое отправление) представления
(должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)

"
"
20
г.
